NREALIZA

A Diretoria Geral no uso de suas atribuicOes
legais TORNA PUBLICO o Regulamento da Péds-
Graduagdo (LATO-SENSU) da Faculdade Realiza,
ad referendum aos Orgdos Competentes, como
se segue:

REGULAMENTO DA POS-GRADUACAO (LATO SENSU)!

CAPITULO |
DA CONSTITUICAO, NATUREZA, FINALIDADE E OBJETIVOS DOS CURSOS

Art. 12 Cursos de pds-graduacdo lato sensu denominados cursos de especializa¢do sao
programas de nivel superior, de educa¢dao continuada, com os objetivos de
complementar a formacdo académica, atualizar, incorporar competéncias técnicas e
desenvolver novos perfis profissionais, com vistas ao aprimoramento da atuacdo no
mundo do trabalho e ao atendimento de demandas por profissionais tecnicamente mais
qualificados para o setor publico, as empresas e as organizacdes do terceiro setor, tendo

em vista o desenvolvimento do pais.

§19 - Os Cursos de Pds-Graduacao conferirdo os respectivos certificados;

§29 - Os Cursos de pds-graduacado serdo identificados pela drea de conhecimento a que

se referem.

Art. 22 - Os Cursos de Pds-Graduacao poderdo ser administrados por convénio firmado

entre a IES e outras instituicdes.

1 Em consonancia com a Resolugdo N2 1, de 06 de abril de 2018
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§1°- Os poderes e atribuicdes das partes envolvidas serdo definidos em contrato

bilateral.

§2°- Os Cursos poderdo ser oferecidos em carater regular ou eventual de contratos

firmados pela IES com outras institui¢des.
Art. 32 - Constituem finalidades dos Cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu:

I. Complementar conhecimento em determinada d4rea de estudo e aprofundar

conhecimentos em area de estudo especifica;

Il. Formar recursos humanos que atendam as exigéncias de qualificacdo e expansao do

mercado de trabalho.

Art. 42 - Os Cursos de Pds-Graduacdo lato sensu sdo destinados aos profissionais
graduados em nivel superior e tém o objetivo de complementar, ampliar e aprofundar
o nivel de conhecimento tedrico, pratico e/ou empirico nas areas do saber,
proporcionando atualiza¢cdo de conteudos e aprimoramento profissional, possibilitando
a regido uma forma de educacdo continuada, ampliando as possibilidades de

desenvolvimentos regional.
CAPITULOII
DA IMPLANTAGAO DE CURSOS

Art. 52 - A implantacdo de Curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu serd condicionada a
existéncia de infraestrutura fisica e de condi¢des adequadas de qualificagao e dedicagao

do corpo docente.
Art. 62 - O Projeto de criagao do Curso deve conter:

Identificagdo:
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a) Nome do Curso;

b) Coordenador do Curso;

c) Periodo previsto de realiza¢ao;
d) Periodos de inscricdo e selecdo;
e) Carga horaria;

f) Numero de vagas;

g) Clientela-alvo e condi¢cOes de matricula;

Il. Justificativa;

Il. Objetivos gerais e especificos;

V. Relacdo das disciplinas com as respectivas ementas, conteldos
programaticos e cargas horarias;

V. Relagdo do corpo docente por disciplina, com a respectiva titulagao e
instituicdo de origem, acompanhada da declaracdo de cada docente
comprometendo-se a preparar o material didatico e ministrar a disciplina;

VI. Metodologia de ensino do Curso e critérios de avaliacdo das disciplinas;

VII. Detalhamento das necessidades e da disponibilidade de espaco fisico,
recursos humanos, recursos materiais e equipamento;

VIIl.  Demais normas de funcionamento.

Art. 72 - O Projeto de curso deve ser encaminhado ao Coordenador de Pds-Graduacao

para a apreciagao e aprovagao.

Art. 82 - O Projeto do Curso serd encaminhado a Diretoria Geral acompanhado da cépia

do parecer da Coordenagdo de Pés-Graduagao.

Paragrafo Unico - A Coordenadoria, no prazo de 15 (quinze) dias apds recebimento do
projeto, deverd pronunciar-se e submeter sua decisdao a Diretoria para posterior

aprovacgao no Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao (CONSEPE), e Conselho Superior
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(CONSUP), sem a qual o referido curso ndo poderd ser objeto de divulgacdo e

A

publicidade.

CAPITULO Il
DA COORDENACAO E DO CORPO DOCENTE DOS CURSOS

Art. 92 - Cada Curso terd um Coordenador especifico, sendo ele indicado pelo Diretor

Geral da Instituicdo e o Coordenador de Pés-Graduacao.

Art. 10 - A cada oferta do Curso, o Coordenador de Pés-Graduagdo devera aprovar, e
submeter a aprovacdo da Diretoria, o calenddrio de oferecimento do Curso, o nome do
Coordenador do Curso e a sua estrutura, corpo docente, sistema de avaliacdo, critérios

de selecdo e normas para funcionamento.
Art. 11 - Compete ao Coordenador de Pés-Graduacdo:

I. Coordenar, supervisionar e tomar as providéncias necessdrias para o funcionamento

do Curso, conforme estabelece as suas normas e este Regulamento;

Il. Exercer a coordenacdo interdisciplinar, visando a conciliar os interesses de ordem

didatica do(s) Curso(s) envolvido(s) na Pds-Graduacdo;

ll. Verificar o cumprimento do conteudo programatico e da carga hordria das disciplinas

do Curso de Pés-Graduacgao;

IV. Estabelecer mecanismos adequados de orientagdao académica aos estudantes dos

Cursos de Pés-Graduagao;

V. elaborar e apresentar para Diretoria um relatério, destacando os principais pontos
positivos e problemas na ministragdao dos Cursos, inclusive com sugestdes, caso haja

novo oferecimento do Curso, para discussdo e avaliagao.
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Art. 12 - Ao Coordenador de Curso de Pés-Graduacdo, compete:
I. Convocar e presidir as reunides do Curso, com direito, somente, ao voto de qualidade;
Il. Quando convocado, representar a Curso em reunioes;

lll. Executar as deliberacdes da Diretoria e Coordenacdo de pds-graduacdo que

estabelece as normas de funcionamento do Curso de Pds-Graduacgao;

IV. Comunicar ao 6rgdao competente qualquer irregularidade no funcionamento do

Curso de Pds-Graduacao e solicitar as corre¢des necessarias;

V. designar relator ou comissdao para estudo de matéria submetida a Coordenacgdo de

P&s-Graduacgao;

VI. Articular o(s) Departamento(s) e outros 6rgaos envolvidos com o Curso de Pds-

Graduacgao;
VII. Exercer outras atribui¢des inerentes ao cargo.

Art. 13 - A qualificagdo minima exigida para o corpo docente do Curso é o titulo de

mestre, obtido em Programa de Pés-Graduacdo Stricto Sensu, reconhecido pelo MEC.

Paradgrafo Unico - Excepcionalmente, com base em justificativa da Diretoria e
homologacdo pela Coordenadoria de Pds-Graduagdo, o titulo de mestre poderd ser
dispensado, todavia, ndo podendo ultrapassar a 1/3 (um terco) do total dos docentes

do Curso.

Art. 14 - O corpo docente dos Cursos sera constituido, prioritariamente, por docentes

da IES, mas, profissionais de outras Instituicdes poderao integrar o mesmo, desde que
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ndo ultrapasse a 1/3 (um terco) do total de docentes e da responsabilidade da carga

horaria total do Curso.

Paragrafo Unico - Excepcionalmente, com base em justificativa da Diretoria e
homologacdo pela Coordenadoria de Pds-Graduacdo, a participacao externa a IES
poderd exceder a 1/3 (um tergo) do total de docentes e da responsabilidade da carga

horaria total do Curso.

Art. 15 - Sera assegurada ao docente a autonomia didatica, nos termos da legislacao

vigente do regimento da IES e deste regulamento.
Art. 16 - S30 as seguintes as atribui¢cdes do corpo docente:

l. Preparar ou elaborar, em tempo habil, todo material didatico necessario a ministracao

da sua disciplina;
Il. Ministrar as aulas tedricas e/ou praticas programadas para o Curso;

lll. Destinar semanalmente tempo suficiente para o atendimento, esclarecimento de

duvidas e responder a questées dos estudantes matriculados nos Cursos a distancia;
IV. Acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos na respectiva disciplina;

V. desempenhar as demais atividades que sejam inerentes aos Cursos, dentro dos

dispositivos regimentais;

VI. Participar da orientagao e da avaliagdo de monografia ou trabalho de conclusao de

curso.

Art. 17 - Havera, para cada aluno dos Cursos de especializagao, um orientador ou, a

critério do orientador, um comité de orientagao.
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§12 - A coordenacao do Curso designara o orientador dentro do corpo docente da IES.

§22 - A qualquer tempo poderda ser autorizada pela coordenacdo do Curso a

transferéncia do aluno para outro orientador.
Art. 18 - Ao orientador compete:

l. definir, juntamente com o orientado, o tema da monografia ou trabalho de

conclusdo de curso;

Il. orientar e acompanhar o seu orientado no preparo e na elaboracdo da monografia

ou trabalho de conclusao;

[ll.  encaminhar a monografia ou trabalho de conclusdo a coordenac¢do do Curso para

as providéncias necessarias a defesa;
IV. presidir a defesa de monografia ou trabalho de conclusao;
V. exercer as demais fungdes inerentes as atividades de orientacao.

CAPITULO IV
DA ADMISSAO DOS CURSOS

Art. 19 - A admissdo aos Cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu serd por inscricdo dos
candidatos, em data estabelecida pelo Calenddrio Escolar da Coordenadoria de Pdés-

Graduacao.

Art. 20 - Alinscrigdao do candidato aos Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu somente sera
aceita mediante cumprimento de exigéncias definidas pela Coordenadoria de Pds-

Graduagao, de acordo com as Normas Regimentais da IES.
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§192 - Para a inscricdo, serd exigido o titulo de Gradua¢ao ou documento comprobatério

de sua obtencgdo até a data do inicio do Curso.

§29 - Ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, compete estabelecer as demais

exigéncias da matricula para os Cursos de Pés-Graduacao.

Art. 21 - Os candidatos serdo selecionados de acordo com o limite de vagas estabelecido

pelo respectivo curso.

CAPITULOV
DA MATRICULA

Art. 22 - A matricula dos alunos selecionados em cursos presenciais e a distancia sera
realizada pela Diretoria de Registro e Controle Académico, no prazo fixado pelo

calendario escolar da Pés-Graduacao.

§12 - No ato da matricula inicial, o candidato ou seu representante legal devera

apresentar toda documentacao exigida pela secretdria do curso especifico.

§29 - Ao aluno sera permitido o trancamento geral de matricula por no maximo 2 (dois)

semestres letivos, consecutivos ou ndo.

CAPITULO VI
DA DURAGAO DOS CURSOS

Art. 23 - Os Cursos terdo duracdo maxima de 02 (dois) anos, contados a partir da data

da primeira matricula.

§12 - Os Cursos de especializacdo terdo carga hordria minima de 360 (trezentas e

sessenta) horas/aula, respectivamente, sendo computado nos cursos a distancia o
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tempo no atendimento, esclarecimento de duvidas e respostas a questdes dos

A

estudantes matriculados.
§29 - Os Cursos poderdo ser ministrados em uma ou mais etapas com integralizagao.

Art. 24 - Os Cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu serdao oferecidos de acordo com

calenddrios proprios, aprovados pela Coordenadoria de Pds-Graduacao.

Art. 25 - O ensino serd organizado em disciplinas ministradas sob a forma de prelecdes,
semindrios, estudos dirigidos, aulas praticas, assessoramento a distancia ou outros

processos didaticos.

Art. 26 - Havera para cada Curso a Distancia pelo menos 01 (um) encontro técnico
presencial quando serdo debatidos os temas abordados nos materiais didaticos
disponibilizados, ministradas aulas descritivas ou praticas e efetuada a avaliacdo de

aprendizagem.
§19 - O comparecimento aos encontros técnicos presenciais é obrigatorio;

§29 - Faltando a um encontro técnico, a critério da coordena¢do do Curso, o aluno
poderd participar de um préximo encontro, respeitando o prazo maximo de conclusdo

do Curso estabelecido no Art. 23.
§32 - Nao serd permitido ao participante faltar a dois encontros consecutivos.

CAPITULO VII
DA ESTRUTURA CURRICULAR DO REGIME DOS CURSOS

Art. 27 - As estruturas curriculares dos Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu obedecerao
ao prescrito no projeto de implantagao do Curso, conforme Art. 69, inciso 1V, deste

regulamento.
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Art. 28 — No prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o término do Curso, a Coordenacao

A

de Curso devera submeter o Relatério Final ao Coordenador de Pés-graduagao.

Paragrafo Unico - O Relatério Final devera conter Atas de Presenca e Notas, em modelo

definido pela secretdria, e uma sintese da Avaliacdo do Curso pelos participantes.

Art. 30 - Disciplinas de Pds-Graduacao cursadas em outras instituicdes ou na propria IES
poderdo ser aceitas, mediante aprova¢ao da Comissao Coordenadora do Curso e da

Coordenadoria de Pds-Graduacdo Lato Sensu.

§12 - As disciplinas mencionadas no Caput deste artigo somente serdo aceitas se tiverem

sido cursadas ha até 4 anos.

§29 - A critério de cada Coordenacgdo de Curso, poderdo ser aproveitadas as disciplinas

cuja carga hordria seja equivalente ou superior a 75% da disciplina a ser dispensada.

CAPITULO VIII
DO RENDIMENTO ESCOLAR

Art. 31 - A verificacdo do rendimento escolar sera feita por disciplina.

§12 - O aproveitamento nas disciplinas sera avaliado a critério do professor e de acordo
com as caracteristicas de cada disciplina, respeitando o estabelecido no projeto de

curso.

§29 - Sera considerado aprovado na disciplina o aluno que obtiver nota igual ou superior

a 7,0 (sete) e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento).

§42 - E obrigatéria a frequéncia nos encontros técnicos presenciais dos cursos a
distancia, ficando vedado ao pds-graduando ausentar-se, parcial ou totalmente, das

atividades programadas, salvo em casos assegurados por lei.
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§52 - O pés-graduando reprovado ficara obrigado a refazer a disciplina.

Art. 32- Os rendimentos nas disciplinas serdo atribuidos pelo professor, nos prazos

estabelecidos no calenddrio escolar da Coordenadoria de Pés-Graduagao Lato Sensu.

Art. 33— Além das disciplinas, para concluir o Curso de Pds-Graduagao Lato Sensu, em
nivel de especializagao, sera exigida uma monografia ou trabalho de conclusao de curso,

com defesa presencial, em drea de dominio do Curso.

§19 - O preparo da monografia ou trabalho de conclusdo de curso sera feito segundo

normas especificas da ABNT.

§22 - Na avaliacdo da monografia ou trabalho de conclusdo de curso sera atribuido ao
aluno o conceito S (Satisfatdrio — nota igual ou superior a 6,0) ou N (N3o Satisfatério —

nota inferior a 6,0).

§32 - Ao aluno que ndo concluir a monografia ou trabalho de conclusdo, mas cuja
frequéncia no curso esteja dentro do exigido, serd facultado o direito de solicitar

certificado de aperfeicoamento.

Art. 34 - Estard automaticamente desligado do Curso o aluno que se enquadrar em uma

ou mais das seguintes situacdes:
I. For reprovado mais de uma vez em uma disciplina;
Il. Ndo completar todos os requisitos do Curso no prazo estabelecido;

[ll. Ausentar-se, parcial ou totalmente, sem justificativas, das atividades dos encontros

técnicos presenciais dos Cursos a distancia;
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IV. Deixar de atender as solicitacdes pertinentes ao Curso, efetuadas pelos professores

ou pela coordenacao.

V. apresentar alguma atitude grave que o desabone perante o Corpo docente do Curso

e/ou Coordenadoria.

§12 - O candidato reprovado uma Unica vez em monografia ou trabalho de conclusdo de
curso terd oportunidade a uma nova defesa em data a ser fixada pela coordenacgao do

Curso.

§29 - Sera facultado ao aluno que estiver enquadrado no inciso | e/ou reprovado em
monografia ou trabalho de conclusdo solicitar certificado de aperfeicoamento, desde

gue atendido o disposto no §12 do Art. 23.

Art. 35 - Cada Curso podera ter, de acordo com suas Normas de Funcionamento, outras
exigéncias, de natureza geral ou especifica, aprovadas Pelo Coordenador de Pds-

Graduacdo e homologadas pela Diretoria.

CAPITULO IX
DOS CERTIFICADOS

Art. 36 - Dentro do prazo previsto pelo calendario do Curso, o coordenador encaminhara

a Diretoria as atas de presenca e notas dos candidatos ao titulo.

§12 - S6 serdo expedidos certificados aos concluintes dos Cursos que tiverem o seu

Relatério Final aprovado pela Coordenadoria de Pds-Graduacdo Lato Sensu.

§29 - A aprovacgao do Relatério Final pelo Coordenador de Curso envolvido é condigdo

essencial para apreciagdo de Projeto de Cursos subsequentes de nivel equivalentes.
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Art. 37 - Aos pds-graduandos que cumprirem os requisitos do Curso serdo conferidos

Certificados de Aperfeicoamento ou de Especializagdo, acompanhados do respectivo

historico escolar emitido de acordo com a legislagao vigente.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 38 - Este regulamento entrard em vigor apds sua aprovacdo pelo Conselho de

Ensino, Pesquisa e Extensao.

Art. 39 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenadoria de Pds-Graduacdo Lato

Sensu.
Diretor Geral
Faculdade Realiza
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